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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке направления обучающихся на спортивные соревнования, олимпиады, конференции, и прочие мероприятия  (далее–Положение) государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения Московской области «Училище (техникум) олимпийского резерва № 2»  (далее – Училище) разработано в соответствии с Уставом ГБПОУ МО «Училище (техникум) олимпийского резерва № 2», Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации", Постановлением Правительства Московской области от 07.11.2012 г. №1389/40 «О нормах расходов средств бюджета Московской области при проведении официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий», Распоряжением Министерства физической культуры и спорта Московской области от 15.01.2016 N 22-4-Р "Об утверждении норм расходов на оплату питания (возмещение энергозатрат) для участников официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий", Постановлением Правительства РФ от 26 декабря 2005 г. N 812 "О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений", локальными нормативными документами, регулирующими порядок направления обучающихся на спортивные соревнования, олимпиады,  конференции,  прочие мероприятия и возмещение расходов.
1.2. Положение определяет:
- порядок направления обучающихся на спортивные соревнования, олимпиады, конференции, прочие мероприятия, как на территории Российской Федерации, так и на территории иностранных государств;
- порядок и нормы возмещения расходов;
- порядок документального оформления поездок.
1.3. Термины используемые в положении и их значение:
- обучающиеся - студенты и учащиеся проходящие спортивную подготовку в Училище;

- Мероприятия - спортивные мероприятия (учебно-тренировочные сборы, восстановительные сборы, спортивные соревнования), олимпиады, культурно-массовые мероприятия, конкурсы, прохождение стажировки, а также участие в совещаниях, работе семинаров, симпозиумов.
2. Права и обязанности обучающихся при направлении на Мероприятия
2.1. Права обучающихся при направлении на Мероприятия:

      - на освобождение от учебных занятий на всё время отсутствия в связи с поездкой;

      - на сохранение назначенной стипендии и иных причитающихся ему выплат.

2.2. Обязанности обучающихся при направлении на Мероприятия:

      -  выполнять законные требования и распоряжения сопровождающих лиц;

      - выступать на спортивных мероприятиях (учебно-тренировочных сборах, восстановительных сборах, спортивных соревнованиях), культурно-массовых мероприятий, прохождение стажировки, а также участвовать в совещаниях, работе семинаров, симпозиумов от имени ГБПОУ МО «Училище (техникум) олимпийского резерва № 2». 
3. Порядок направления обучающихся на Мероприятия
 на территории Российской Федерации 

3.1. Целью направления обучающихся на спортивные мероприятия (учебно-тренировочные сборы, восстановительные сборы, спортивные соревнования), культурно-массовые мероприятия, конкурсы, прохождение стажировки, олимпиады и прочие мероприятия является выполнение образовательных задач в области физической культуры и спорта и осуществление спортивной подготовки.
3.2. При направлении на Мероприятия, создается поименный список обучающегося (ихся) направляемых для участия в Мероприятиях, который утверждается приказом директора. 

3.3. При направлении в поездку обучающегося (ихся) оформляется служебная записка на имя директора Училища от сопровождающего (старшего тренера-преподавателя, тренера-преподавателя). В служебной записке в обязательном порядке указывается отделение, основание и цель поездки. На основании служебной записки издается приказ на сотрудника Училища (сопровождающего, старшего тренера-преподавателя, тренера-преподавателя) о направлении его в командировку с приложением к нему списка всех участников Мероприятия. Копия приказа и список находятся у сопровождающего (старшего тренера-преподавателя, тренера-преподавателя) в течение всего срока участия в Мероприятиях.
3.4. При  направлении обучающихся на Мероприятия, денежные средства, положенные обучающемуся на поездку  (расходы на питание, суточные), перечисляются на пластиковую банковскую карточку на его имя. Денежные суммы на иные нужды (приобретение билетов, оплата мест проживания,  и др.) перечисляются на пластиковую банковскую карту сопровождающему (тренеру-преподавателю, старшему тренеру-преподавателю) из числа основных работников Училища, а в случае самостоятельного выезда обучающегося,  ответственному лицу назначенному приказом директора. Данные выплаты осуществляются в случае отсутствия гражданско-правового договора на предоставление услуг по проживанию и питанию обучающихся.
3.5. До отъезда в поездку обучающегося ответственному лицу перечисляется на банковскую карту денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения в пределах сумм, причитающихся по нормам расходов, установленных в разделе 5 настоящего Положения. 

3.6. Выплаты, указанные в пунктах 3.4 и 3.5 настоящего Положения осуществляются в случае отсутствия гражданско-правового договора на предоставление услуг по проживанию и питанию обучающихся.
3.7. Не допускается выдача аванса ответственному лицу (сопровождающему), не отчитавшемуся об израсходованных средствах за предыдущую поездку. 

3.8. В случае проезда обучающегося (ихся) к месту Мероприятия и (или) обратно на служебном транспорте, фактический срок пребывания в месте поездки указывается в служебной записке, которая представляется сопровождающим (обучающимися) по возвращении директору Училища, с приложением документов подтверждающих использование указанного транспорта для проезда к месту назначения и обратно (путевой лист, маршрутный лист, счета, квитанции, кассовые чеки и иные документы, подтверждающие маршрут следования транспорта).
 3.9. Днем выезда на спортивные мероприятия считается день отправления поезда, автобуса, самолета из города Звенигород, а днем приезда - день прибытия указанного транспорта в город Звенигород. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда считаются текущие сутки, с 00 часов и позднее - последующие сутки. 
4. Порядок направления обучающихся на Мероприятия за рубеж

4.1. При направлении в поездку обучающихся для участия в Мероприятиях за пределы Российской Федерации оформляется служебная записка на имя директора Училища от старшего тренера-преподавателя (тренера-преподавателя, сопровождающего). В служебной записке в обязательном порядке указывается отделение, основание и цель поездки. На основании служебной записки издается приказ на сотрудника Училища (сопровождающего, старшего тренера-преподавателя, тренера-преподавателя) о направлении его в командировку с приложением к нему списка всех участников Мероприятия. Копия приказа и список находятся у старшего тренера-преподавателя (тренера-преподавателя, сопровождающего) в течение всего срока участия в Мероприятиях. 

4.2. При направлении в зарубежную поездку несовершеннолетних, они должны иметь при себе, либо передать лицу их сопровождающему доверенность от родителей (законных представителей) заверенную нотариусом, на разрешение краткосрочного выезда за пределы Российской Федерации. 

4.3. При  направлении обучающихся на Мероприятия, денежные средства, положенные обучающемуся за поездку  (расходы на питание для участников официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий), перечисляются на пластиковую банковскую карточку на его имя. Денежные суммы на иные нужды (приобретение билетов, оплата мест проживания,  и др.) выдаются сопровождающему (старшему тренеру-преподавателю, тренеру-преподавателю) из числа основных работников Училища, а в случае самостоятельного выезда обучающегося,  ответственному лицу назначенному приказом директора.

4.4. До отъезда в поездку обучающегося ответственному лицу перечисляется на банковскую карту денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения в пределах сумм, причитающихся по нормам расходов, установленных в разделе 5 настоящего Положения. 

4.5. Выплаты, указанные в пунктах 4.3 и 4.4 настоящего Положения осуществляются в случае отсутствия гражданско-правового договора на предоставление услуг по проживанию и питанию обучающихся.
4.6. Не допускается выдача аванса ответственному лицу (сопровождающему), не отчитавшемуся об израсходованных средствах за предыдущую поездку. 

4.7. Исчисление срока нахождения за пределами Российской Федерации определяется по датам выбытия и прибытия в Российскую Федерацию, проставляемых в заграничных паспортах обучающихся и сопровождающих, пограничной службой Российской Федерации. При выезде на Мероприятия государств - участников Содружества независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы, срок нахождения за пределами Российской Федерации устанавливается по проездным документам (билетам), а также отметкам в списке участников Мероприятия в стране пребывания.

4.8. Питание обучающихся во время нахождения за границей определяется в размере не более суммы суточных, установленных Постановлением Правительства РФ от 26 декабря 2005 г. N 812 "О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений" (за вычетом выплат предусмотренных Распоряжением Министерства физической культуры и спорта Московской области от 15.01.2016 N 22-4-Р), включая время нахождения в пути, за исключением дня пересечения государственной границы при возвращении на территорию Российской Федерации. Выплаты осуществляются за счет средств, предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
4.9. В случае если обучающиеся, принимающие участие в Мероприятиях на территории иностранного государства, обеспечивается иностранной валютой на личные расходы за счет принимающей стороны, выплата суточных и питания на территории иностранного государства не производится. Если принимающая сторона не выплачивает членам делегации иностранную валюту на личные расходы, но предоставляет за свой счет питание, им выплачиваются суточные (старшим тренерам-преподавателям, сопровождающим, тренерам-преподавателям, являющимся работниками Училища) и питание (обучающимся) на территории иностранного государства в размере 30 процентов от нормы суточных, установленных Правительством Российской Федерации для организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета.

4.10. При направлении обучающегося за границу размер возмещения расходов по найму жилого помещения регулируется Постановлением Правительства Московской области от 07.11.2012 г. №1389/40 «О нормах расходов средств бюджета Московской области при проведении официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий», в случае превышения расходов по найму жилья установленного данным Постановлением, оплата производится по фактическим расходам за счет средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 
4.11. С разрешения директора Училища, расходы на питание сопровождающих и обучающихся, а также суточные во время нахождения за границей, включая время нахождения в пути, могут быть увеличены  за счет средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности Училища.

4.12. При направлении обучающихся для участия в Мероприятиях на территории иностранных государств все расходы по участию, произведенные в соответствии с настоящим Порядком, возмещаются в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату принятия авансового отчета.

4.13. При направлении обучающихся  за границу размер возмещения расходов за найм жилья зависит от страны поездки. 
5. Порядок финансирования и нормы возмещения расходов при направлении обучающихся на Мероприятия
5.1. Расходование средств по поездке обучающегося на спортивные мероприятия (учебно-тренировочные сборы, восстановительные сборы, спортивные соревнования), олимпиады, культурно-массовые мероприятия, конференции, и прочие мероприятия определяется директором Учреждения по согласованию с главным бухгалтером.
5.2. Финансирование мероприятий по направлению обучающихся на Мероприятия как на территории Российской Федерации, так и за границу осуществляется:

 за счет субсидии на выполнение государственного задания; 

 за счет предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (в т.ч. за счет средств добровольных пожертвований, целевых взносов юридических и физических лиц);
        за счет принимающей стороны.
       5.3. Училище финансирует следующие расходы:

       расходы на питание;

       расходы по найму жилого помещения;

       приобретение авиа-, железнодорожных и автобусных билетов в рублевом эквиваленте. Оплата билетов производится по действующим тарифам, но не выше тарифа купейного вагона при проезде железнодорожным транспортом и тарифа экономического класса при проезде воздушным транспортом;
        услуги автотранспорта для перевозки участников соревнований;
        оформление виз, обязательных консульских и аэродромных сборов;
        расходы на оформление обязательной медицинской страховки;
        оплата провоза и хранения багажа.
5.4. Допускается финансирование расходов на одно мероприятие из разных источников.

5.5. Финансирование Мероприятий, проводимых на территории Российской Федерации,  осуществляется в соответствии с календарным планом Училища на основании положений (регламентов) проведения данных Мероприятий, утвержденных организациями, осуществляющими проведение Мероприятий, или на основании вызова, приглашения.

5.6. Училище финансирует расходы, связанные с участием обучающихся в Мероприятиях на территории иностранных государств, в соответствии с регламентом их проведения и условиями приема, указанными в положении о проведении соревнований или на основании вызова (приглашения).
5.7. Училище финансирует следующие расходы, связанные с участием сборных команд в Мероприятиях за пределами города:
5.7.1. Проезд участников к месту проведения соревнований и обратно, в том числе провоз багажа, при наличии проездных документов (билетов), подтверждающих эти расходы, а также страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, комиссионный сбор, услуги по оформлению проездных документов и бронированию, топливный сбор при использовании воздушного транспорта и предоставление в поездах постельных принадлежностей.
       5.7.2. При проезде к месту проведения Мероприятий железнодорожным транспортом финансируются расходы исходя из фактической стоимости проезда, но не выше стоимости проезда в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагону экономического класса с четырехместным купе категории "К" скорого фирменного поезда.

       5.7.3. При проезде воздушным транспортом - не выше стоимости перелета в салоне экономического класса. При перелете в салоне более высокого класса финансируются расходы на основании справки о стоимости перелета по этому же маршруту в салоне экономического класса, выданной агентством воздушных сообщений, продавшим проездной документ.
       5.7.4. При проезде  морским транспортом - в каютах 3 категории судов транспортных линий.

       5.7.5. При проезде внутренним водным транспортом - на местах 2 категории судов транспортных линий.

       5.7.6. При проезде автомобильным транспортом - в автотранспортных средствах общего пользования (автобусах всех типов) междугородного и пригородного сообщений.
       5.7.7. При осуществлении проезда по электронному пассажирскому билету представляются маршрут/квитанция электронного пассажирского билета, содержащая обязательные реквизиты, предусмотренные Министерством транспорта Российской Федерации, и посадочный талон.
       5.7.8. При возврате проездных документов вследствие несостоявшейся поездки в связи с болезнью или другими уважительными причинами, которые указываются в служебной записке сопровождающего (старшего тренера-преподавателя, тренера-преподавателя), комиссионный сбор, удерживаемый при возврате билетов, возмещается только при наличии соответствующих документов.

       5.7.9. В случае совершения вынужденной остановки и приобретения повторного проездного документа, обучающимся (емуся) оплачиваются все проездные билеты только при наличии подтверждающих вынужденную остановку документов, на основании служебной записки сопровождающего (старшего тренера-преподавателя, тренера-преподавателя).
 5.7.10. Финансирование расходов по найму жилого помещения производится не более стоимости определенной Постановлением Правительства Московской области от 07.11.2012 г. №1389/40 «О нормах расходов средств бюджета Московской области при проведении официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий», в случае превышения расходов указанных в данном Постановлении, финансирование осуществляется из средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. Данное финансировании осуществляется в случае отсутствия ранее заключенного договора гражданско-правового характера.
        5.7.11. При вынужденных остановках в пути следования на Мероприятия и обратно и пересадках с ожиданием следующего транспорта в течение ночи или более суток финансируются расходы по найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами.
        5.7.12. Выплаты, предусмотренные Распоряжением Министерства физической культуры и спорта Московской области от 15 января 2016 г. N 22-4-Р "Об утверждении норм расходов на оплату питания (возмещение энергозатрат) для участников официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий». 
 5.7.13. Хранение и провоз багажа (спортивного инвентаря).
6. Порядок отчета и предоставления документов 
по прибытию с Мероприятия
6.1. По возвращении из поездки в течение трех рабочих дней ответственное лицо (сопровождающий) обязан отчитаться за использованные денежные средства предоставив в бухгалтерию Училища авансовый отчет. К авансовому отчету прилагаются подтверждающие документы:

проездные документы (билеты, путевой лист, маршрутный лист и иные документы подтверждающие маршрут);

документы о проживании;

подтверждение проживания (отметка о проживании заверенная печатью организации); 

посадочные талоны;

       электронные документы, подтверждающие командировочные расходы;

ведомость на питание и суточные;
копия загранпаспорта с отметкой о пересечении границы (при поездке за рубеж).
6.2. Документы, предоставляемые на иностранном языке, должны иметь построчный перевод на русский язык.

6.3. Ответственное лицо в течение трех рабочих дней по приезду из поездки обязан возвратить в кассу остаток неиспользованного аванса, выданного на поездку.

6.4. В случае отсутствия проездных документов фактический срок пребывания обучающегося в поездке подтверждается документами по найму жилого помещения в месте назначения (в случае отсутствия ранее заключенного договора). При проживании в гостинице указанный срок пребывания подтверждается квитанцией (талоном) либо иным документом, подтверждающим заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту назначения, содержащим сведения, предусмотренные Правилами предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 1997 года № 490 "Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации".

6.5. При отсутствии проездных документов, документов по найму жилого помещения либо иных документов, подтверждающих заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту проведения Мероприятий, в целях подтверждения фактического срока пребывания в месте назначения сопровождающим (обучающимся) представляется служебная записка и (или) иной документ о фактическом сроке пребывания обучающегося в месте назначения, содержащий подтверждение принимающей стороны (организации либо должностного лица) о сроке прибытия (убытия) обучающегося (ихся) к месту назначения (из места назначения).

7. Ответственность 

7.1. Ответственность за безопасность обучающихся во время нахождения в пути следования к месту проведения Мероприятий, на Мероприятиях, в местах проживания, как на территории Российской Федерации, так и за её пределами несет лицо, указанное в приказе по Училищу (сопровождающий, тренер-преподаватель, старший тренер-преподаватель), с момента убытия и до момента прибытия в расположение Училища.
      7.2. В случае самостоятельного выезда обучающегося на Мероприятия назначается ответственное лицо, отвечающее за проведение инструктажа по соблюдению правил техники безопасности во время поездки, правильность оформления необходимых документов (проездные документы, документы по найму жилого помещения и иные подтверждающие документы).
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